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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАБЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СМОЛЕНСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 
                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «28» декабря 2015 г.     № 112
Об утверждении Административного регламента «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду Стабенского сельского поселения Смоленского района Смоленской области  кроме земли, в аренду»
     В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Главы Администрации Стабенского сельского поселения Смоленского района Смоленской области от 14.02.2012 г. № 15 «Об утверждении сводного перечня первоочередных муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Стабенского сельского поселения Смоленского района Смоленской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ СТАБЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СМОЛЕНСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
     1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области (кроме земли), в аренду».
2. Настоящее постановление подлежит обнародованию.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава муниципального образования

Стабенское  сельское поселение

Смоленского района Смоленской области                              А.А.Жеребнюк 
УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

     Стабенского сельского поселения 

Смоленского  района Смоленской области 

от 28.12.2015  г. №  112
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области (кроме земли), в аренду»
1. Общие положения
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области (кроме земли), в аренду» (далее административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду, (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области при предоставлении муниципальной услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1.Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Предоставление в аренду. 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области (далее также - Администрация).
Место нахождения: д. Покорное ул. Школьная, д.26 Смоленского района Смоленской области 

 График работы:  понедельник-четверг: с 9.00 до 17.00, кроме субботы и воскресенье, нерабочие праздничные дни. Обед 13.00 до 14.00.

Справочный телефон/факс: 47-52-25. 

Адрес электронной почты: stabna2014@yandex.ru.
График (режим) работы специалистов администрации Стабенского  сельского поселения  устанавливается с учетом требований Трудового кодекса Российской Федерации и внутреннего служебного (трудового) распорядка. 
2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
Конституцией Российской Федерации; 
Гражданским кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
 Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 
Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,

Уставом Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области, 

иными правовыми актами.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги 
Конечными результатами муниципальной услуги могут являться: при признании заявителя победителем торгов, принятии решения о предоставлении муниципального имущества по договору аренды, а также при принятии решения о заключении договора аренды на новый срок с заявителем заключается договор аренды;
 отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. 
2.5. Описание заявителей 
2.5.1. Заявителями муниципальной услуги являются: любое юридическое лицо независимо от организационно - правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, претендующее на заключение договора; любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора. 
2.5.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые уполномоченные на то лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
2.5.3. От имени юридических лиц могут действовать: лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре; в предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
2.5.4. Для людей с ограниченными возможностями (инвалидов) предоставление муниципальной услуги должно быть обеспечено:

-  возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

 - сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;  

- оказанием инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами».
2.6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется: ст. менеджером-бухгалтером Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области при личном обращении; с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.
2.6.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются: 
- достоверность предоставляемой информации; 
- четкость изложения информации;

- полнота информирования; 
- наглядность форм предоставляемой информации; 
- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации. 

2.6.3. Порядок проведения ст. менеджером-бухгалтером Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района  Смоленской области консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги представлен в пункте 2.13. настоящего Административного регламента.
 2.6.4. Заявители, направившие в Администрацию Стабенского  сельского поселения Смоленского  района  Смоленской области документы для предоставления муниципальной услуги, информируются ст. менеджером-бухгалтером по вопросам, указанным в пункте 2.13.2. настоящего Административного регламента.
2.6.5. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.7.2. настоящего Административного регламента заявитель может  получить сведенья о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги по телефону, Интернету, электронной почте, или посредством личного визита в Администрацию Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области 

2.6.6. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления либо сообщенные заявителю устно по его просьбе. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.7.1. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, является письменное обращение (заявление) заявителя.

2.7.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов в Администрацию заявителем представляются следующие документы:

 а) для физического лица: заявление лично или через уполномоченного представителя; документ, подтверждающий личность, и его копию; 

для индивидуального предпринимателя также: копию свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя; копию свидетельства о постановке на налоговый учет; выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления; документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства, в соответствии со статьей 4 Федерального закона 24 июля 2007 года №209–ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства».
б) для юридического лица:
заявление; 
заверенные копии учредительных документов и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись; 
документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона 24 июля 2007 года №209–ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства»; 
выписку из единого государственного реестра юридических лиц, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления;
копию свидетельства о постановке на налоговый учет;
копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица; 
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществления действий от имени заявителя;
в случае подачи заявления представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность; 
копия лицензии на право осуществления видов деятельности (в случаях, если деятельность, для осуществления которой запрашивается имущество, подлежит лицензированию). 
2.7.3. Порядок подачи заявок на участие в аукционе 
а) для физического лица: 
заявление лично или через уполномоченного представителя; 
документ, подтверждающий личность, и его копию; 
копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; 
копию свидетельства о постановке на налоговый учет;
выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения  в сети Интернет извещения о проведения аукциона; 
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществления действий от имени заявителя;
опись представленных документов.

 б) для юридического лица:
заявление лично или через уполномоченного представителя; 
выписку из единого государственного реестра юридических лиц, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведения аукциона;
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществления действий от имени заявителя; 
копия учредительных документов заявителя; 
опись представленных документов. 
2.7.4. Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
а) ненадлежащее оформление заказчиком (заявителем) заявления на предоставление муниципальной услуги; 
б) требование заказчика (заявителя), потребителя муниципальных услуг оказания муниципальных услуг и совершение действий, не регламентированных настоящим Регламентом. По требованию заявителя (заказчика) отказ в приеме документов может быть оформлен и выдан ему в письменном виде.

2.9. Сроки предоставления муниципальной услуги
 Сроки оказания муниципальной услуги составляет:
· максимальный срок оформления договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления без проведения торгов - 30 рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию; 
· торги в соответствии со статьей 17.1Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» могут проводиться, в том числе, и до момента истечения срока действующего договора, но с учетом того, что новый договор должен вступать в силу по истечении срока действующего на момент проведения торгов договора. К моменту вступления в силу договора, заключенного по результатам проведения торгов, муниципальное имущество должно быть свободным от прав третьих лиц, за исключением случаев, когда оно закреплено на праве оперативного управления;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- наличие в представленных документах исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

- непредставление документов, указанных в пункте 2.7.2. настоящего Административного регламента; 
 заинтересованное лицо не соответствует  требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;
- невнесения  денежных средств в качестве обеспечения заявки, если  требование  о внесении денежных средств  указано в извещении  о  проведении конкурса  или аукциона; 
- несоответствия заявки  на участие  в  конкурсе  или аукционе  требованиям  конкурсной  документации  либо  документации  об аукционе, в том числе  наличия  в таких  заявках  предложения  о цене договора  ниже начальной  (минимальной)  цены договора (цены лота);
- в случае  подачи  заявки на участие  в конкурсе  или аукционе заявителем, не являющимся  субъектом малого и среднего  предпринимательства  или  организацией, образующей  инфраструктуру  поддержки  субъектов  малого и среднего  предпринимательства, либо  не  соответствующим  требованиям, установленным  частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства  в Российской Федерации»,
2.11. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги 
2.11.1. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно. 

2.11.2. Документы, указанные в подразделе пункта 2.7.2. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в Администрацию Стабенского  сельского  поселения Смоленского  района Смоленской области  почтовым отправлением либо при личном визите.  

2.12. Размер платы взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 
2.12.1. Муниципальная услуга  предоставляется заявителю  на бесплатной основе. 
2.13. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги 
2.13.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются ст. менеджером - бухгалтером Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области в ходе непосредственного приема, а также с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты. 
2.13.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 
· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

· комплектности (достаточности) представленных документов; 
· источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
·  времени приема и выдачи документов; 
· сроков предоставления муниципальной услуги; 
· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.14. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями 

2.14.1. В  заявлении  указываются следующие обязательные характеристики:   фирменное  наименование,  сведения об организационно-правовой  форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте  жительства  (для физического лица), номер  контактного  телефона.  
2.14.2. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом  и распечатано посредством электронных печатающих устройств. 

2.14.3. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в 2  экземплярах и подписывается заявителем.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
3.1. Административные процедуры, состав и последовательность.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги без  проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры: 
прием и регистрация документов;  

ст. менеджер-бухгалтер Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области ставит на заявлении резолюцию  и проверяет наличие  необходимых документов;    

подготавливается договор аренды;         
выдача  документов  или письма  об  отказе.  
В случае предоставления муниципального имущества без проведения торгов в аренду, ст. менеджер-бухгалтер Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает необходимые документы о предоставлении муниципального имущества. Срок исполнения данной процедуры 10 рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области. 
После согласования проекта документы о предоставлении муниципального имущества подготавливается договор аренды недвижимого имущества. 
Договор подписывается Главой Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области и скрепляется печатью. 
В случае выявления несоответствия обращения и иных документов перечню, установленному пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента, заявителю муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием его причины. Ст. менеджер-бухгалтер, уполномоченный  на производство по заявлению, направляет договор заявителю муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением о вручении для подписания, или договор подписывается заявителем лично. 
Максимальный срок  оформления договора 30 рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области. 

3.2. Приём и регистрация документов 
 3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, направленных заявителем по почте или доставленных в Администрацию Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений  осуществляется Главой Администрации Стабенского  сельского поселения      Смоленского  района Смоленской области. 
4.2. Ст. менеджер-бухгалтер, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте. Персональная ответственность ст. менеджера-бухгалтера закрепляется в  должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет Глава Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения ст. менеджером-бухгалтером положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области. По результатам проверок Глава Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение. Периодичность осуществления текущего контроля - ежемесячно. 
4.4. Контроль за  полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения,  принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.
4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц). 
4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области формируется комиссия, председателем которой является Глава Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области. В состав комиссии включаются специалисты Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области. Комиссия имеет право: 
- разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации. 
Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.  
4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения,  подлежит рассмотрению должностным лицом,  наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб,   в течение  пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  органа  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения, установленного  срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.1. Предметом обжалования являются действия (бездействия) и решения должностных лиц, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области, а также  настоящим административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области;
 6) затребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение  установленного срока таких исправлений. 
5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо для приостановления ее рассмотрения: 
-в случае, если в жалобе не указаны имя, фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
 -жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 

-если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не  приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области вправе принимать  решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;
 -в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;
-в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в Администрацию Стабенского  сельского поселения Смоленского  района Смоленской области. 
